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ACCESO CORREO 
1. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

2. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesión”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System UNC 

http://www.google.com/
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4. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 
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INGRESAR GMAIL 
 

5. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en GMAIL y damos clic para abrirla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Deberemos ingresar a nuestros correos RECIBIDOS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hacer CLIC en la 

Herramienta 
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7. Buscaremos el correo de invitación para creación de una cuenta en URKUND: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Ingresando al correo encontraremos información importante como: el LINK donde debemos ingresar para 

crear nuestra cuenta en Urkund y el tiempo límite que tiene para acceder a dicho LINK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dar CLIC en el 

correo. 

Damos CLIC en el 

LINK. 

NOTA: Considerar el tiempo límite para 

utilizar el LINK (96 horas a partir del 

momento en que recibimos el correo 

electrónico). 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
MANUAL URKUND - DOCENTES 

 
 

6 

CREAR CUENTA URKUND 

9. El LINK anterior nos dirigirá a la página web donde debemos ingresar los datos que nos piden para lograr 

crear nuestra cuenta de URKUND y a través de esta poder analizar los documentos deseados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresar su CORREO 

INSTITUCIONAL. 

Ingresar su NOMBRE 

COMPLETO. 

Ejemplo: 

colocar como USUARIO: asistenciati  

USUARIO 
INSTITUCIONAL 

DOMINIO 

asistenciati @unc.edu.pe 

INGRESAR EL USUARIO INSTITUCIONAL 

Damos CLIC en 

CREAR CUENTA 

Ingresar una 

contraseña que 

cumpla con los 

requerimientos. 

NOTA: Esta dirección de análisis es privada 

no debemos compartirla con nadie. 
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INGRESAR CUENTA URKUND 

10. Luego de crear nuestra cuenta de URKUND, podremos ingresar a ella para comenzar a analizar los 

documentos que necesitemos. 

Ingresaremos primero a la página de URKUND: http://www.urkund.com  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

INICIAR SESIÓN. 

Damos CLIC para 

cambiar el idioma a 

ESPAÑOL si se desea. 

http://www.urkund.com/
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Damos CLIC en 

WEB APP 

Ingresar nuestro 

USUARIO. 

Ingresar la 

CONTRASEÑA. 

Damos CLIC en 

CERRAR SEISÓN 
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ESCANEAR DOCUMENTOS 

11. Cuando ingresamos a nuestra cuenta URKUND visualizaremos la lista de todos los documentos que 

hayamos subido hasta el momento con su respectiva información de complemento, como el tipo de 

documento, el tamaño, la cantidad de palabras, la fecha de análisis, y el porcentaje total que arrojo el 

análisis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUBIR DOCUMENTO 

12. Para dar inicio al proceso de escaneo de algún documento deseado, lo primero que debemos hacer es 

SUBIR DOCUMENTOS y posteriormente completar la información solicitada y adjuntar el documento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en SUBIR 

DOCUMENTOS. 
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Debemos SELECCIONAR 

nuestra dirección de análisis 

Ingresaremos la información más relevante de la siguiente 

forma: 

Apellidos y Nombres del estudiante – Tipo de documento – 

Programa de Estudios – Año – Versión. 

EJEMPLO: 

Pérez Campos Juan Pedro–Tesis Bachiller–Ingeniería–2021–V1 

Ingresar información 

complementaria es OPCIONAL. 

Damos CLIC para buscar en 

nuestra computadora el archivo 

que vamos escanear. 
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Buscamos el documento que 

deseamos adjuntar. 

Damos CLIC 

en ABRIR 

El documento que adjuntaremos deberá cumplir con lo siguiente: 

1. Estar en formato PDF 

2. Almacenar el documento con la siguiente nomenclatura: 

UNC_Año_Primer Nombre-Primer Apellido_DNI_Version.pdf 

EJEMPLO: UNC_2021_Juan-Pérez_12345678_V1.pdf 

Damos CLIC 

en ENVIAR 
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13. Visualizaremos este documento en nuestra bandeja de entrada de la cuneta de URKUND, a la vez nos llegará 

un correo electrónico de confirmación del proceso anterior: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Visualizaremos un 

Mensaje de Confirmación. 

Ingresaremos a nuestro correo electrónico para revisar 

el mensaje de confirmación que hemos recibido. 

Damos CLIC en el Correo 

Electrónico 
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ESCANEO DEL DOCUMENTO 

14. Luego de verificar que el documento se subió correctamente, URKUND analizará las similitudes que 

presente dicho documento y nosotros visualizaremos y recibiremos un correo electrónico con el porcentaje 

resultante: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Este LINK nos dirigirá a nuestra bandeja de 

entrada de la cuenta de URKUND para 

confirmar que se subió correctamente el 

documento. 

EL TIEMPO QUE DEBEMOS ESPERAR PARA RECIBIR EL 

RESULTADO DEL ESCANEO, DEPENDERÁ DEL TAMAÑO DEL 

DOCUMENTO QUE HAYAMOS SUBIDO A URKUND. 
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15. Podremos verificar el resultado del escaneo de dos formas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresando a nuestra cuenta de URKUND 

Ingresando a nuestro correo electrónico 

Buscamos el correo electrónico que 

indica el resultado del escaneo. 

Damos CLIC para ingresar 

directamente al escaneo. 
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ANALIZAR RESULTADOS 

16. Para ingresar al detalle de los resultados obtenidos en el escaneo y poder analizarlos correctamente, 

debemos dar CLIC en el porcentaje de resultado de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para ingresar 

al detalle del escaneo. 
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CAMBIO DE IDIOMA PÁGINA 

17. La página que brinda la información detallada del escaneo esta originalmente en inglés; sin embargo, es 

posible cambiarlo al español de la siguiente forma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC. 

Damos CLIC. 

Damos CLIC. 
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EVALUACIÓN INDIVIDUAL DE RESULTADOS ESCANEO 

18. En esta zona obtendremos los resultados de las similitudes detalladamente, lo que significa que debemos 

trabajar o analizar cada uno de ellos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Total de SIMILITUDES por página del documento 

Visualización de similitudes en 

todo el documento. 

Visualización de similitudes 

individualmente 

Detalles del documento 

escaneado. Porcentaje de 

similitudes encontradas 

en el documento. 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
MANUAL URKUND - DOCENTES 

 
 

18 

19. Ingresaremos a las similitudes individuales, de esta forma evaluaremos de acuerdo a criterio del asesor 

cada una de las similitudes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC. 

Porcentaje de similitud resultado 

del escaneo (sin analizar). 

Partes textuales con similitud 

identificada. 
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20. Visualizaremos los textos del documento en los que se encontró similitud con alguna información en 

internet, mostrándose también el enlace donde se encuentra: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

UNA VEZ INICIADO EL PROCESO DE ANÁLISIS DEBEMOS CULMINARLO, YA QUE 

NO PODREMOS GUARDAR PERMANENTEMENTE LOS CAMBIOS REALIZADOS. 

Damos CLIC para visualizar la 

siguiente similitud. 

Luego de leer el texto con similitud y de acuerdo al criterio del 

asesor si se considera pertinente (ejemplo: correctamente citado y 

referenciado) puede excluir dicho texto del análisis de similitud. 

Damos CLIC para EXCLUIR DEL 

ANÁLISIS DE SIMILITUD. 

DEBEMOS REPETIR ESTE PASO 

TANTAS VECES COMO SIMILITUDES 

OBTUVIMOS EN EL ESCANEO. 
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21. Luego de haber analizado individualmente cada similitud y excluido los textos que se consideró pertinente, 

visualizaremos el nuevo porcentaje de similitud resultante: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPORTAR EN PDF PORCENTAJE DE SIMILITUD FINAL 

22. Se deberá presentar el documento detallado del análisis realizado, lo generaremos de la siguiente forma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PORCENTAJE DE SIMILITUD 

FINAL. 

Damos CLIC para EXPORTAR EN 

FORMATO PDF 
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Damos CLIC en el archivo descargado y 

luego en ABRIR. 

SE DEBERÁ INFORMAR DEL PORCENTAJE DE SIMILITUD FINAL AL 

ASESORADO, de manera que se identifique si se cumple con el 

porcentaje adecuado de similitud máximo (25%), de lo contrario el 

asesorado deberá realizar las correcciones necesarias. 
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23. El documento descargado contendrá el detalle del análisis final que se realizó, se indicarán los textos con 

similitud y las referencias de donde se obtuvieron, etc. Este documento se deberá hacer llegar al asesorado 

como parte de la presentación formal de documento por parte del asesor: 
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REESTABLECER CONTRASEÑA 

24. Ingresamos al INICIO DE SESIÓN y en este caso al no contar con la contraseña procedemos a recuperarla, 

Damos CLIC en OLVIDASTE TU CONTRASEÑA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en OLVIDASTE 

TU CONTRASEÑA 

Ingresamos nuestro CORREO 

INSTITUCIONAL (el mismo 

correo que ingresamos cuando 

creamos nuestra cuenta en 

URKUND). 

Damos CLIC en RESTABLECER 

CONTRASEÑA. 
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25. Visualizamos un mensaje de confirmación de restablecimiento de contraseña, para mayor información 

debemos ingresar a nuestro correo electrónico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26. Ingresamos al nuestro correo institucional y buscamos en los correos recibidos lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buscamos este correo y damos 

CLIC en el. 

Damos CLIC en RESET para que 

nos dirija donde ingresaremos 

nuestra nueva contraseña. 

NOTA: Este enlace de reseteo de 

contraseño solo es válido por 24 horas. 
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27. Nos dirigirá a la zona donde URKUND nos permitirá ingresar una nueva contraseña: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28. Luego de enviar la nueva información, debemos ingresar a nuestra cuenta en URKUNFD: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresamos nuestra 

nueva contraseña 

Repetimos la 

contraseña. 

Damos CLIC 

en ENVIAR 

Ingresamos nuestro 

usuario. 

Ingresamos la nueva 

contraseña, anteriormente 

ingresada. 

Damos CLIC en 

INICIAR SESIÓN. 
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CERRAR SESIÓN 

29. Tras finalizar su trabajo en su cuenta de URKUND nos ubicamos en la esquina superior derecha, en donde 

se indica nuestro usuario y damos CLIC en el para CERRAR SESIÓN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en 

nuestro USUARIO. 

Seleccionamos 

CERRAR SESIÓN. 

LUEGO DE COMPLETAR SU TRABAJO EN URKUND 

SIEMPRE DEBERÁ CERRA SESIÓN PARA LA SEGURIDAD 

DE SU CUENTA. 
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