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INTRODUCCIÓN 

La Universidad Nacional de Cajamarca fue creado el 13 de febrero de 1962, es una Universidad pública ubicada 

en la ciudad de Cajamarca, Perú. Es la principal institución dedicada a la docencia y a la investigación en el 

departamento de Cajamarca, brindando educación a jóvenes para que sean el futuro de nuestro país y la 

corresponsabilidad de la comunidad local, actualmente teniendo varias filiales alrededor del departamento de 

Cajamarca. 

Al estar la Universidad Nacional de Cajamarca usando los servicios de correo electrónico de Google, también 

se cuenta con la posibilidad de usar las herramientas que, en la situación actual por la que se atraviesa y las 

nuevas condiciones de trabajo, dichas herramientas darían el soporte para las clases virtuales, organización de 

actividades, almacenamiento de información, etc. apoyando a la operatividad de la institución. 

Mediante el uso correcto de las herramientas de Google, en este caso GMAIL se busca conseguir los siguientes 

beneficios: 

• Está equipado con un buscador que te permite encontrar el correo que deseas con tan solo teclear el 
destinatario, asunto o alguna palabra clave que recuerdes. 

• Incluye un apartado de chat, en el que puedes ver qué usuarios están en línea y comunicarte con ellos 
en tiempo real. 

• Método de acceso a los demás servicios de Google y vincularlos a un solo perfil. (YouTube, Playstore, 
Drive, Play Música, Play Películas, Play Kiosko, Play Música, Google Plus, Calendar, Fotos y Hangouts) 
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ACCESO CORREO 
1. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en ACCEDER. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ACCEDER, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System UNC 

http://www.google.com/
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4. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 
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INGRESAR GMAIL 
 

5. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en GMAIL y damos clic para abrirla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Aparecerá una nueva ventana que nos permitirá visualizar una interfaz general de lo que es el correo 

electrónico. La vista predeterminada que nos mostrará serán los correos electrónicos RECIBIDOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hacer CLIC en la 

Herramienta 
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NOTA: Si al ingresar al correo institucional nos encontramos con el siguiente 

correo electrónico, podemos dar CLIC en ACTIVAR lo que permitiría saltarnos 

algunos pasos y continuar el proceso de activación desde el numeral 11 (Pág. 10). 

Dar CLIC en EMPEZAR 

Dar CLIC en ACTIVAR 

DESDE ESTE PUNTO 

PODEMOS 

DIRIGIRNOS AL 

PASO 11 (Pág. 10) Y 

SEGUIR EL PROCESO. 
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GESTIONAR TU CUENTA DE GOOGLE 
 

7. Para ingresar a la configuración de la cuenta de correo, debemos dar CLIC en la esquina superior derecha 

en el botón de UNC correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Seleccionamos la opción de GESTIONAR TU CUENTA DE GOOGLE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dar CLIC en el 

botón. 

Dar CLIC en GESTIONAR 

TU CUENTA DE GOOGLE 
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9. Se apertura una pestaña nueva con la plataforma de configuración general de nuestra cuenta de correo, 

luego deberemos trasladarnos al área de SEGURIDAD donde realizaremos la configuración deseada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dar CLIC en SEGURIDAD 
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ACTIVAR VERIFICACIÓN EN DOS PASOS 

10. En el área de INICIAR SESIÓN EN GOOGLE damos CLIC en VERIFICACIÓN EN DOS PASOS para dar inicio a la 

activación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dar CLIC en VERIFICACIÓN 

EN DOS PASOS 

Dar CLIC en EMPEZAR 
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11. Nos solicitará ingresar nuevamente nuestra contraseña a manera de confirmación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Cuando iniciamos la configuración necesitaremos INGRESAR nuestro NÚMERO DE CELULAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

System UNC Ingresamos la contraseña 

de nuestro correo. 

Damos CLIC 

Con la verificación en 

dos pasos, proteges 

tu correo 

institucional contra 

accesos no 

autorizados, ya que 

añades una barrera 

adicional entre tu 

correo y los 

ciberdelincuentes 

que intenten robar 

nombres de usuario y 

contraseñas para 

acceder a tus datos. 
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En esta zona visualizaremos 

todos los dispositivos en los 

que tenemos iniciada la 

sesión de nuestro correo 

institucional. 

Damos CLIC en MOSTRAR 

MÁS OPCIONES. 
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+51 912 345678 

Damos CLIC en 

MENSAJE DE TEXTO O 

LLAMADA DE VOZ. 

DEBEMOS 

REGISTRAR UN 

NÚMERO DE 

CELULAR ACTIVO Y 

PROPIO, ya que al 

activar la verificación 

en dos pasos cada 

vez que iniciemos 

sesión de nuestro 

correo institucional 

recibiremos un 

código temporal al 

celular registrado. 

Dicho código será 

necesario para lograr 

ingresar 

exitosamente a 

nuestro correo. 

Elegimos la forma en la 

que deseamos recibir el 

código de verificación 

que nos enviará Gmail. 

INGRESAMOS NUESTRO 

NÚMERO DE CELULAR. 
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+51 912 345678 

Damos CLIC en SIGUIENTE. 

Damos CLIC y digitamos el CODIGO DE 

VERIFICACIÓN que hemos recibido. 

Luego de dar CLIC en 

SIGUEINTE, 

recibiremos un 

mensaje de texto al 

número de celular 

que registramos 

anteriormente con 

un CÓDIGO DE 

VERIFICACIÓN, 

insertaremos dicho 

código en el siguiente 

paso. 
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13. Como último paso del proceso de activación de verificación en dos pasos, luego de realizar todas las 

configuraciones necesarias debemos ACTIVAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en 

SIGUIENTE. 

Damos CLIC en 

ACTIVAR. 
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14. Para la confirmación final que realizamos la ACTIVACIÓN de manera correcta, recibiremos un correo 

electrónico de manera automática. 
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CERRAR SESIÓN 
 

15. Ubicados en GMAIL debemos dirigirnos a la esquina superior derecha y dar CLIC en el botón de dice UNC 

correo junto a con la imagen del correo electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Damos CLIC en 

CERRAR SESIÓN. 

System UNC 

System 
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NUEVO ACCESO AL CORREO 

CODIGO DE VERIFICACIÓN RECEPCIONADO POR MENSAJE DE TEXTO 

16. Ingresamos nuevamente a nuestro correo institucional a través de los pasos de ACCESO CORREO 

mencionados anteriormente (ACCEDER, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente 

contraseña). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

System UNC 

Damos CLIC en SIGUIENTE. 

Damos CLIC en SIGUIENTE. 

Damos CLIC en OBTENER UN 

CÓDIGO DE VERIFICACIÓN, lo 

que significa que nos enviaran 

un mensaje de texto al celular 

registrado anteriormente con 

el código necesario. 
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A través de un MENSAJE DE 

TEXTO al número de celular 

registrado anteriormente 

recibiremos el código de 

verificación que necesitamos. 

El código recibido debemos 

INGRESARLO. 

Damos CLIC en 

SIGUIENTE. 

MODELO DEL 

MENSAJE DE 

TEXTO QUE LLEGA 

A NUESTRO 

CELULAR 

REGISTRADO 

ANTERIORMENTE. 
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17. Luego de ingresar el código correcto que recibimos, ingresaremos directamente a visualizar nuestro correo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

NOTA: Si el correo institucional se encuentra registrado en nuestro celular, 

cuando intentemos ingresar al correo institucional desde otro dispositivo 

recibiremos una notificación de confirmación de acceso. 

System UNC 

Damos CLIC en SIGUIENTE. 

Damos CLIC en SIGUIENTE. 
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En este paso del ingreso 

recibiremos automáticamente 

una notificación de 

confirmación de acceso 

seguro. 

Si soy yo quien 

intenta acceder a mi 

correo institucional 

desde otro 

dispositivo, 

debemos dar CLIC 

en SI, SOY YO. 

MODELO DE LA 

NOTIFICACION QUE 

LLEGA A NUESTRO 

CELULAR DONDE 

ESTÁ REGISTRADO 

EL CORREO 

INSTITUCIONAL. 
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18. Luego de confirmar que somos nosotros los que intentamos ingresar, en el dispositivo visualizaremos que 

se ingresó correctamente al correo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


